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RENDALEN KOMMUNE

Reglementet er hjemlet | kommunelovens §§ 39 og 40, og er tilpasset reglene i loven.
Reglementet overlapper til en viss grad enkelte av lovbestemmelsene, men gir i hovedsak
utfyllende regler i forhold til kommuneloven.

A GENERELLE REGLER

§ A1 Saksutredning og innstilling

Ordfereren er ansvarlig for hvilke saker som settes pé kartet i kommunestyret, formannskapet
og administrasjonsutvalget.

Ordfereren har ansvar for alle mandat til komitéene.

Rédmannen har ansvar for at de administrative sakene som legges frem for folkevalgte
organer er forsvarlig utredet, og serger for at alle nedvendige dokumenter falger saken.

@konomisaker og plansaker knyttet til kommuneplanen skal behandies i formannskapet for de
avgjeres i kommunestyret. Andre saker oversendes i starst mulig grad direkte fra utvalg og
komiteer som innstilling til kommunestyret.

Valgkomitéen innstiller til kommunestyret i saker som gjelder valg av nemnder , utvalg og
lignende.

Kontrollutvalget innstiller i de sakene som utvalget legger frem for kommunestyret.

Styret for Rendalen Kommuneskoger KF innstiller i de sakene som de legger frem for
kommunestyret.

Rédmannen tilrettelegger sakene for klagenemnd i de tilfellene han/hun ikke er inhabil. Nar
radmannen er inhabil har klagenemndas leder ansvaret for & fi saken utredet ved bruk av
ekstern faglig bistand nér dette ansees nadvendig (for eksempel saksbehandler i annen
kommune).

Mindretallsanker, klagebehandling og lovlighetskontroll gar frem av delegeringsreglement for
Rendalen kommune.

§ A2 Meteinnkalling og dokumentutlegging

Det utarbeides samlet meteplan for de folkevalgte organene, og ordinere meter holdes i
samsvar med denne. Organet selv, eller organets leder, kan vedta 4 holde ekstraordinzere
meter.

Meteinnkalling til alle folkevalgte organer skal som hovedregel sendes ut minst 10 dager for
matet.

Innkalling til metene skal inneholde metetidspunkt, metested, saksliste og saksutredninger
med innstilling,
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RENDALEN KOMMUNE

Maoteinnkalling til alle folkevalgte organer sendes medlemmene, de ferste aktuelle
varamedlemmer, kommunestyres medlemmer, de lokale partilederne og lokalavisene. Dette
gjelder ikke saker som er unntatt offentlighet og som kun sendes medlemmene. Innkallingen
skal ogsd vere tilgjengelig i bibliotekavdelingene, ekspedisjonen i kommunehuset og i
kommunens Internettsider www.rendalen.kommunenno (ikke saker som er unntatt
offentlighet).

§ A 3 Forfall

Dersom et medlem ikke kan mete p.g.a. lovlig forfall, skal det straks gis melding om dette til
ordfarer eller leder i komité/utvalg.

Grunnen til forfallet skal nevnes uoppfordret. Ekspedisjon skal snarest kalle inn
varamedlemmene i samrdd med ordfereren/lederen. Representantene skal ogsi si fra pa
forhdnd om de er inhabile i en bestemt sak, slik at varamedlemmer kan innkalles.

Lovlig forfail er sykdom og andre vektige velferdsgrunner. I tillegg kan et medlem fritas for &
delta i behandling av en sak ndr vektige personlige grunner tilsier det.

Hvis noen ma ga fra et mate for det er slutt, skal det straks sies fra til metelederen.

§ A4 Deltakelse fra administrasjonen

Ridmannen (personlig eller ved en av sine underordnede) har mete- og talerett i alle
folkevalgte organ unntatt kontrollutvalget. Andre kommunale tjenestemenn kan etter
rddmannens vurdering ta del i matene for & bistd med opplysninger og utredninger.
Radmannen er ansvarlig for at sekreteerfunksjonen utferes tilfredsstillende, og peker ut
sekreter for hvert organ. Vedkommende plikter & orientere lederen i organet om saker som
kan vaere aktuelle for behandling.

Kontrollutvalget har eget sekretariat.

Revisor har meterett i kommunestyret ved behandlingen av kommuneregnskapet og
skatteregnskapet.

I medhold av serskilte lovbestemmelser kan andre ta del i moter med de plikter og rettigheter
som vedkommende lov gir dem.

§ A 5 Annen deltakelse

Matelederen kan invitere utenforstiende til & orientere eller innlede til debatt i organet.
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RENDALEN KOMMUNE

§ A 6 Apne/lukkede meter

Meater i kommunestyret, formannskapet, administrasjonsutvalg, komitéene, klagenemnda,
kontrollutvalget og Rendalen Kommuneskoger KF skal holdes for pne darer, jft.
kommunelovens § 31. Unntak fra dette:
1) Nér det behandles saker som er underlagt taushetsplikt, jfr. forvaltningslovens
§§ 13 og 13 a-f, samt offentlighetslovens § 13.
2) Nar det foreligger lovbestemt taushetsplikt, jfr. offentlighetslovens §§ 13-26.
3) Nar det skal behandle en sak som angér en arbeidstakers tjenstlige forhold jft.
kommunelovens § 31 nr. 3.
4) Nar hensynet til personvern krever det, forhold jfr. kommunelovens § 31 nr. 4.
5) Nar hensynet til tungtveiende offentlige interesser tilsier det, og det vil komme
fram opplysninger i matet som kunne ha veart unntatt offentlig innsyn etter lov
19. mai 2006 nr. 16 (offentleglova) dersom de hadde stitt i et dokument.

Alle matene i politiske organer er dpne for publikum.

Metelederen kan gi tillatelse til at metene overferes i radio eller fjernsyn eller tas opp pa
band. Mateleder plikter & opplyse i forkant av metet hvis slik tillatelse er gitt.

Organet kan vedta 4 behandle en sak for stengte derer, dersom hensynet til personvern eller
andre tungtveiende grunner tilsier det. Personalsaker skal alltid behandles for stengte derer.

§ A 7 Taushetsplikt ved mete for stengte derer

Nar det er vedtatt at en sak skal dreftes for stengte derer etter kommunelovens § 31, har de
som sitter i organet og de kommunale tjenestemenn som er til stede, plikt til 4 bevare taushet
om opplysninger som etter lov er underlagt taushetsplikt. Denne plikten varer til det er vedtatt
noe annet eller til grunnene for vedtaket om stengte derer faller bort. Er det andre til stede
under en slik sak, plikter ogsé disse 4 bevare slik taushet.

§ A 8 Apning av mete

Mgotet starter med opptelling av frammette. Hvis det lovlige minsteantallet er til stede,
erklerer motelederen metet for &pnet. Mateleder sper om det er merknader til innkalling og
sakliste. Hvis det er tilieggssaker, opplyser metelederen om disse, og sper om organet har
merknader.

Fra metet er dpnet og til metet er slutt, kan ikke noen av medlemmene forlate salen for
kortere eller lengre tid uten & melde fra til meteleder pa forhénd.

Medlemmer/varamediemmer som kommer etter at metet er satt, melder seg til metelederen
for de tar sete.

§ A 9 Meteledelse
Meteleder har ansvaret for 4 lede metene. Mateleder skal se til at taler holder seg til saken.

Mauoteleder skal for evrig ikke kommentere innlegg som er holdt, men kan med fi ord rette
misforstielser nar det synes nedvendig.
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RENDALEN KOMMUNE

§ A 10 Rekkefalge for behandling av saker og sak som ikke er nevnt i innkallingen

Sakene behandles i den orden de er nevnt i innkallingen, men organet kan vedta en annen
rekkefolge.

En sak som ikke stir pa saklista, kan tas opp til behandling hvis ikke meotelederen eller en
tredjedel av medlemmene motsetter seg dette.

§ A 11 Inhabilitet

Representantene skal si fra ved mottak av meteinnkalling om mulig inhabilitet i en bestemt
sak, slik at varamedlemmer kan innkalles.

Medlemmene skal selv melde fra nir det kan veere spersmél om deres habilitet, for saken blir
behandlet. Det er organet som avgjer habilitetsspersmalet, uten at den det gjelder deltar. Den
som etter kommunelovens § 40 er inhabil, skal forlate metebordet, men trenger ikke forlate
motesalen. Det samme gjelder den som etter samme paragraf blir fritatt for & delta ved
behandlingen av en sak.

§ A 12 Innlegg i debatten

Nér metelederen har referert innstillingen i saken, og det ellers er gjort rede for saken s langt
det er nedvendig, far medlemmene ordet i den rekkefalge de ber om det. De skal rette sine
ord til matelederen, ikke til forsamlingen eller enkeltmediemmer. I kommunestyret er
hovedregelen at innlegg fremferes stdende. Motelederen passer pa at taleren holder seg til
saken. Det ma ikke sies noe som krenker forsamlingen, enkeltmedlemmer, eller andre.

Metelederen kan stoppe talerne nér de bryter reglementet, for 4 rette dpenbare misforstaelser
eller nér innleggene bare inneholder gjentakelser av det som er sagt tidligere.

Det er anledning til replikker til hvert innlegg. Replikker skal tegnes under innlegget.
Magtelederen kan henvise et enske om replikk til ordingr talerliste dersom han/hun mener det
er hensiktsmessig. @nske om replikk vises ved a rette to fingre i luften.

§ A 13 Taletid
Taletid for hvert innlegg i en sak kan begrenses med alminnelig flertall.

Nér organet synes det er talt lenge nok om en sak, kan organet gjore vedtak om at debatten er
slutt.

§ A 14 Forslag

Det er bare de som er medlemmer i et organ som har forslagsrett. Dette innebacrer at de i mete
kan fremme forslag i en sak som er til behandling, og at organet har plikt til 3 ta forslaget
opp til avstemming.
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RENDALEN KOMMUNE

Forslaget skal leveres skriftlig til metelederen og undertegnes av forslagsstilleren. Et forslag
kan likevel gis muntlig nér det gjelder valg eller tilsettingssaker, nir den saken som behandles
skal utsettes, oversendes annet kommunalt organ, eller gér ut pa at et forslag skal forkastes.
Mgtelederen skal gjenta forslaget muntlig.

§ A 15 Avstemming

Er en sak tatt opp til behandling, kan mertet ikke heves for saken er avgjort ved avstemming
eller organet har vedtatt & utsette behandlingen av saken,

Nar debatten er slutt sier motelederen fra om at saken er tatt opp til avstemming. Fra da og til
avstemmingen er ferdig, mi det ikke vere ordskifte om saken eller leveres nye forslag.

Bare de medlemmer som er til stede ndr saken tas opp til avstemming, har rett til 4 stemme.
Alle plikter & avgi stemme. Ved valg og tilsettinger er det adgang til 4 stemme blankt.
Dersom ingen fremmer endringsforslag eller uttaler seg mot innstillingen i saken, anses
innstillingen enstemmig vedtatt. Ellers skjer avstemming ved handsopprekking. Ved valg og
tilsettinger skal valg skje skriftlig dersom ett av medlemmene krever det.

Nar det er mange forslag til vedtak skal det stemmes over det mest ytterliggaende farst. Nar
det er to forslag kan det vere riktig 4 sette disse opp mot hverandre ved alternativ

avstemming. Metelederen foreslér hvordan avstemmingen skal gjennomfares.

Nér medlemmene har hatt anledning til 4 stemme for et forslag, skal det holdes
kontraavstemming nér metelederen eller ett av medlemmene ber om det.

§ A 16 Proveavstemming

For det holdes endelig avstemming i en sak, kan det holdes proveavstemming som ikke er
bindende. Resultatet av preveavstemming fores ikke inn i meteprotokollen.

§ A 17 Spersmal

I kommunestyremetene kan publikum stille spersmal i metene. For at eventuelle svar skal
kunne gis i metet, ma sporsmal sendes skriftlig til Rendalen kommune, gjerne via
postmottak{@rendalen.kommune.no, og vaere Rendalen kommune i hende minst 2 dager i
forkant av kommunestyrematet.

Spersmal kan sendes inn skriftlig for matet, eller tas opp muntlig. Spersmal sendt inn pa
forhind besvares i motet. Muntlige spersmél besvares dersom det er mulig. Slike sparsmal
kan ikke ventes besvart uten at de er meldt skriftlig i rimelig tid fer motet.

Spersmal kan matelederen enten besvare selv eller la en annen, for eksempel rAdmannen,
besvare.

Spersmal som ikke kan besvares i meotet, skal besvares i neste mate.
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RENDALEN KOMMUNE

Forslag som fremsettes i f.b.m. et slikt spersmal, kan ikke avgjeres i samme mete hvis
metelederen eller en tredjedel av medlemmene motsetter seg dette.

Spersmélsstilleren og svarene kan fa ordet to ganger hver til 4 stille spersmal/tilleggsspersmal
og til & svare pa dette.

Spersmal skal protokolleres.

§ A 18 Interpellasjoner

Det er anledning for representanter & fremme interpellasjon. Interpellasjonen skal fremmes
skriftlig til ordfereren minst en uke for metet. Interpellasjon og svar skal foreligge skriftlig til
matet og fares pa fremsiden av protokollen. Interpellant og den som svarer kan fa ordet to
ganger hver, mens gvrige talere kan fa ordet en gang hver.

Interpellasjoner og svar deles ut til medlemmene i matet.

§ A 19 Protokollfering

Det skal fares protokoll for alle metene i alle organene. Radmannen bestemmer hvem som
skal fere protokollen. For kontrollutvalget fores denne av egen sekretzr.

I meteprotokollen skal det fares inn metested og metetid, navn til de som ikke meter og navn
til de varamedlemmene som meter. Kommer noen til eller gdr noen under metet, skal dette
fores inn i protokollen.

For hver sak skal saksnummer, overskrift, forslag som fremmes 1 metet og avstemmingen
protokolleres,

Medlemmene kan fa tilfersel i protokollen hvis ikke metelederen motsetter seg dette. Er
noen av medlemmene uenig i metelederens avgjerelse, skal organet avgjere spersmalet.

Protokollen underskrives av organets leder og to medlemmer.
Protokollutskriften sendes medlemmene, de forste aktuelle varamedlemmene,
kommunestyrets medlemmer, partilederne og lokalavisene.

§ A 20 Matereferat og dokumentutlegging

Utskrift av matebok fra alle politiske organer sendes motedeltakerne, de forste aktuelle
varamedlemmer, kommunestyrets medlemmer, politiske parti v/leder, lokalavisene,
bibliotekavdelingene, ekspedisjonen og i kommunens Internettsider
www.rendalen.kommune.no Dette gjelder ikke for saker som er unntatt fra offentlighet.

§ A 21 Folkevalgtes rett til innsyn i dokumenter

Folkevalgte har rett til 4 {4 se alle sakspapirer som angér saker de har, eller vil f3, til
behandling i folkevalgte organ. De har ogsd rett til & vite om alle relevante saksopplysninger.
Dersom saken ikke er ferdig utredet har administrasjonen ikke plikt til 4 gi noen vurdering av
saken.
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B _SPESIELLE REGLER FOR KOMMUNESTYRET

§ B1 Valg og sammensetning

Antall medlemmer 1 kommunestyret er fastsatt til 17.
Kommunestyret velges i henhold til reglene i valgloven.

Kommunestyrets medlemmer fordeles i utgangspunktet pa formannskapet,

administrasjonsutvalget, komitéene, klagenemnda og kontrollutvalget slik at alle de faste
medlemmene i kommunestyret er medlem i ett eller flere av disse organene.

§ B2 Funksjon, ansvar og hovedoppgaver

Kommunestyret er hjemlet i kommunelovens § 6. Kommunestyret er det everste kommunale
organet og treffer vedtak pd vegne av kommunen sé langt ikke annet falger av lov eller
delegeringsvedtak.

Kommunestyrets ansvarsomrade og myndighet framgar ellers av lover og
delegeringsreglement for Rendalen kommune.

C_SPESIELLE REGLER FOR FORMANNSKAPET
§ C1 Valg og sammensetning
Formannskapet har 7 medlemmer og velges i henhold til kommunelovens § 8.

§ C2 Funksjon, ansvar og hovedoppgaver

Formannskapet er hjemlet etter kommunelovens § 8.

Formannskapets ansvarsomride og myndighet fremgér ellers av delegeringsreglement for
Rendalen kommune,

D _SPESIELLE REGLER FOR ADMINISTRASJONSUTVALGET

§ D1 Valg og sammensetning

Administrasjonsutvalget har 9 medlemmer: Formannskapets 7 medlemmer og 2
arbeidstakerrepresentanter. Leder og nestleder velges av kommunestyret. Leder ber velges
blant kommunestyrerepresentantene.

§ D2 Funksjon, ansvar og hovedoppgaver

Administrasjonsutvalget er partssammensatt utvalg hjemlet i kommunelovens § 25.

Utvalgets ansvarsomrade og myndighet framgér for gvrig av delegeringsreglement for
Rendalen kommune.
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§ D3 Mindretallsanke
Det vises til delegeringsreglementet.

E_SPESIELLE REGLER FOR VALGKOMITEEN

§ E1 Valg og sammensetning
Valgkomitéen velges av kommunestyret og skal ha minst like mange medlemmer og

varamedlemmer som antallet partier representert i kommunestyret. Leder og nestleder velges
av kommunestyret.

§ E2 Funksjon, ansvar og hovedoppgaver
Valgkomitéen er hjemlet i kommunelovens § 10.

Valgkomitéens ansvarsomréde og myndighet framgar for evrig av delegeringsreglement for
Rendalen kommune.

F_SPESIELLE REGLER FOR KONTROLLUTVALGET

§F1 Valg og sammensetning

Kontrollutvalget har 3 medlemmer. Kontrollutvalget velges av kommunestyret som ogsé
velger leder og nestleder. Minst ett av medlemmene skal sitte i kommunestyret. Medlemmene
kan ikke sitte i andre kommunale utvalg.

Kontrollutvalget velges for gvrig jfr. kommunelovens § 77.

§ F 2 Funksjon, ansvar og hovedoppgaver

Saksbehandlinga i kontrollutvalget er regulert i forskrift av 15.06.2004.

G__SPESIELLE REGLER FOR KLAGENEMNDA

§ G 1 Valg og sammensetning

Klagenemnda har 3 medlemmer. Klagenemnda skal bestd av 1 kommunestyrerepresentant og
2 andre representanter. Leder og nestleder velges av kommunestyret,

§ G2 Funksjon, ansvar og hovedoppgaver

Klagenemnda er hjemlet i forvaltningslovens § 28 andre ledd.

Behandling av klagesaker fremgér for evrig av delegeringsreglement for Rendalen kommune.
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H SPESIELLE REGLER FOR KOMITEENE

§ H1 Valg og sammensetning

De 2 faste komiteene (komité 1 og komité 2) bestér av 5 medlemmer hver. Dette er hjemlet i
kommunelovens § 36 pkt. 2 og § 38 a pkt. 3. Medlemmene velges blant kommunestyrets
representanter. Formannskapets medlemmer kan ikke velges. Leder og nesteleder velges av
kommunestyret.

§ H2 Funksjon, ansvar og hovedoppgaver
Komitéene er uten faste fagomrader og har ikke beslutningsmyndighet.

Komitéenes ansvarsomride og myndighet framgér for avrig av delegeringsreglement for
Rendalen kommune, og reglement for de faste komitéene.
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REGLEMENT FOR FOLKEVALGTES INNSYNSRETT.
1. Kommunestyrets og andre folkevalgtes organers rett til innsyn i dokumenter

1.1
Kommunestyret har som overordnet organ for hele den kommunale forvaltning rett til innsyn
i alle kommunale saksdokumenter, med de presiseringer som falger av reglene nedenfor.

1.2
Formannskapet, faste utvalg og andre folkevalgte organer har rett til innsyn i saksdokumenter
som omfatter de deler av kommunens virksomhet som ligger innenfor organets virkeomrade.
Dessuten kan disse organene kreve innsyn i dokumenter innenfor andre virksomhetsomrader
nér dokumentene er nedvendige for vedkommende organs behandling av en konkret sak.

2. Vedtak om innsyn

2.1
Ethvert medlem og varamedlem av folkevalgt organ har rett til innsyn i dokumentene i saker
som behandles i vedkommende organ.

2.2
Minst tre medlemmer i kommunestyret kan kreve innsyn i alle kommunale saksdokumenter
nér tidspunkiet for innsyn er tiltradt, jfr. pkt. 3. Ordfereren har en selvstendig rett til innsyn i
alle saksdokumenter pé tilsvarende grunnlag.

23
Formannskapet, faste utvalg og andre folkevalgte kan vedta innsyn for sin bruk i andre
organers saksdokumenter nir minst 1/3 av medlemmene stemmer for det.

3. Tidspunkt for rett til innsyn

3.1
Retten til innsyn inntrer nér saken er fremlagt/utsendt til politisk behandling. Med
saksfremstillingen skal felge en oversikt over alle dokumentene som er innsendt, innhentet
eller utarbeidet i tilknytning til saken, med unntak av interne arbeidsdokumenter for
administrasjonen.

3.2
For saker som avgjeres i administrasjonen gjelder retten til innsyn ferst fra det tidspunkt
saken er ferdigbehandlet.

4. Szerregler for innsyn i taushetsbelagte opplysninger m.m.

4.1
I utgangspunktet omfatter ikke folkevalgtes rett til innsyn taushetsbelagte opplysninger.
Kommunestyret og andre folkevalgte organer kan imidlertid ved flertalisvedtak kreve innsyn i
taushetsbelagte opplysninger nar det er klart behov for dette ved behandlingen av en konkret
sak i vedkommende organ, jfr. forvaltningslovens § 13 bnr. 2 og 4.
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4.2
Folkevalgte plikter & bevare taushet om dokumenter de fir innsyn i nir disse er undergitt
taushetsplikt eller unntatt fra offentlighet etter reglene i offentlighetsloven. Medlemmer av
folkevalgte organer undertegner taushetserkleering. Nér en sak behandles for lukkede derer
jfr. kommunelovens § 31, vises til bestemmelser i § A 7 om taushetsplikt.

5. Fremgangsmiten ved krav om innsyn: Forholdet til administrasjonen
5.1

Henvendelser om innsyn i saksdokumenter skal behandles straks. Slike henvendelser til
administrasjonen skal skje via ordferer.
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